S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

1-PROGRAM YETERLILIKLERININ BELIRLENMESI SURECI

SUREC ADI : Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi
SUREC NO 1 TARIH 29.03.2024
. . Dekan, Fakilte BolimBagskanlari, Fakiilte Program
SURECIN SORUMLULARI Koordinatorleri
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte BolimBaskanlar1, Fakiilte Program
ILiSKiSi Koordinatérleri, Rektorluk.
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
.. . Fakiiltedeki Tiim Programlarin Program Yeterliliklerinin
SURECIN AMACI Belirlenmesi.
SURECIN SINIRLARI Egitim-Ogretim Sireci

L Fakiilte Dekanlari, B6liim Baskanlari Ve Program
Koordinatorlerinin Katilacag: Bir Toplant: Dlzenlenir.

Tum Programlarin Yeterlilikleri Belirlenir.

[ Yeterlilikler Ilgili Fakulte Dekanliklarina Bildirilir.
Fakdiltelerin Ydnetim Kurulunda Gériisiiliir.

Dekanlik Makaminca Uygun Goriilen Program

SUREC ADIMLARI Y?terlll_llflerl Goriisit Alinmak Uzere Rektorliige
Gonderilir.

| Yeterlilikler Universite Senatosunda Gériisiiliip,

KararaBaslanir Ve Onaylanir.

[ Onaylanan Program Yeterlilikleri Bilgi Sistemine
Girilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

Belirlenen Program Yeterliliklerinin Universite Senatosunca
Goriisiiliip Karara Baglanmasi ve Rektorlik Makaminca
Onaylanmasi

GOSTERGELERI




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi Streci Akis Semasi

PROGRAM  YETERLILIKLERININ
BELIRLENMESI iSLEMiNi BASLAT

Fakdlte Dekani, B6lim Baskanlar1 ve Program
Koordinatérlerinin Katilacagi Bir Toplanti Diizenlenir,

|

Duzenlenen Toplantida Program Yeterlilikleri
Tek Tek Tartigilir,

'

TUm Programlarin Yeterlilikleri Belirlenir

Belirlenen Yerlilikler Ilgili Dekanliklara iletilir,
Yo6netim Kurulunda Goriisiiliir,

Yeterlilikler
Dekanlik¢a Uygun
Goruldi ma?

Hayir g

JEvet

Yeterlilikler Rektorliik Makamina Gonderilir.

Yeterlilikler

Rektorlukge Hayir

(Senato) Uygun
Goruldi ma?

v Evet

Onaylanan Program v

Yeterlilikleri Bilgi
Sistemine Girilir

ISLEM
SONU




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

2- DERS PLANLARI VE iCERIKLERININ GUNCELLENMESI

SUREC ADI : Ders Planlari Ve Igeriklerinin Glincellenmesi

SUREC NO 2 TARIH 01.03.20204
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Béliim Baskanlari,

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte B6luim Baskanlar1, Fakilte Program
ILISKiSi Koordinatorleri, Rektorliik,

UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci

SURECIN AMACI Fakiiltedeki Tiim Programlarin Ders Planlar Ve Igeriklerinin

Gincellenmesi

SURECIN SINIRLARI

Her yil Egitim-Ogretim basinda baslayip bir sonraki
Egitim-Ogretim yeni ders planlarinin yiiriirliige girmesi
ile biter.

SUREC ADIMLARI

_ Belirlenen Program Yeterliliklerine Gére B6lUm
Baskanliklarinca Hazirlanan Yeni Ders Plam Ve Icerikleri
Boliim Kurulunda Goriisiilerek Dekanliga Sunulur.

[ Fakilte Kurulunda Goriisiilerek Rektorliige
Sunulur.

[ Egitim Ogretim Koordinatorligiiniin Incelemesi
Sonucunda Rektdrliik Onay1 Ile (Senato) Ders Plan Ve
Igerikleri Yiriirlige Girer.

L YeniDersPlam ve Igerikleri Bilgi Sistemine Girilir.

L YeniDersPlan1 Ve icerikleri Her Y11 Gozden Gegirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ders Plam Ve Igeriklerinin Rektorlik (Senato) Tarafindan
Onaylanmast




SELCUIK ONIVERSFTLS
ILAHIYAT FAKOILTES)

S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Ders Plam ve Iceriklerinin Giincellenmesi Siireci Akis Semasi

DERS PLANI VE ICERIKLERININ
GUNCELLENMESI iSLEMINi BASLAT

|

A

Boliim Baskanliginca hazirlanan Ders Plani ve Icerikleri
Boéliim Kurulu ve Fakiilte Kurullarinda Goértisiilerck
Rektorliik Makamina Sunulur.

h 4

Ders Planive igerikleri Egitim Ogretim
Koordinatorliigiince Kontrolleri Yapilir.

!

Ders Plani ve
Iceriklerin de
Eksiklik var m1?

Evet

w

l Hayir
Ogrenci Isleri Daire Bsk.liginca Senatoya
Sunulur.

l

Hayir

Ders Plamive icerikleri

A
.
L

Senatoca Uygun
Goruldi mu?

Rektorliik Onay1 Ile Ders Plam Yiiriirliige Girer

A4

Onaylanan Ders Plani ve Igerikleri
Bilgi Sistemine Girilir

iSLEM SONU

A 4



i

SELCUIK ONIVERSFTLS
BLAHEYAT FAKLILTES|

S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

3- DERS GOREVLENDIRMELERININ YAPILMASI

SUREG ADI : Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi

SUREC NO 3 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakilte Bolum Baskanlart,

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Boliim Bagkanlari, Program

ILISKiSi Koordinatorleri, Ogretim Elemanlar1, Rektorliik,

UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci

SURECIN AMACI Ders Planlarindaki Dersleri Verecek Ogretim Elemanlarinin

Belirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Her Yariy1l Oncesinde Baslar Ve Biter.

SUREC ADIMLARI

L

Fakiltede Dersleri Verecek Ogretim Elemanlari
Belirlenir.

Ihtiya¢ Duyuldugunda Universitenin ilgili Akademik
Birimlerine Dersleri Verebilecek Ogretim Elemanlar
Talep Yazis1 GOnderilir.

Gerek Duyuldugunda 31. Maddeye Gore Disaridan
Dersi Verebilecek Ogretim Elemani Gorevlendirmesi
Rektorliige Onerilir.

Ogretim elamanlarmimn ders gorevlendirmeleri Fakiilte
Yonetim Kurul karari ile karar altina alinir.

Ders Planinda Yer Alan Yartyila Ait Tim Derslerin
Ogretim Elemanlarina Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Gorevlendirme Yapilan Ders Sayisi




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi Stireci Akis Semasi

DERS GOREVLENDIRME iSLEMINi
BASLAT

v

Dekanlik¢a Dersleri Verecek Ogretim Elemanlar <

Belirlenir.

A 4

Ders Gorevlendirmeleri Fakilte Y6netim Kurulunda
Gorigiiltr

)

Ders
Hayir

Gorevlendirmeleri
Uygun mu?

l Evet

Ogrenci Isleri Daire Bsk.ligica Universite Yonetim
Kuruluna Sunulur

|

Ders Plani ve

. oo Hayir
Icerikleri Senatoca

Uygun Goralda ma?

Rektérlitk Onayt Ile Ders Gorevlendirmeleri Yiiriirlige

Girer

Onaylanan Ders Gorevlendirmeleri Bilgi
Sistemine Girilir

ISLEM SONU

v




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

4- HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI : Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

SUREC NO 4 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakilte B6lim Bagkanlari, Fakiilte Bolim Baskan Yardimcilart
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Boliim Baskanlar1, Ogretim Elemanlari, Ogrenci,
ILISKiSi Rektorliik,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

Her Yariyil Igin TUm Programlarin Ders Planlarindaki
SURECIN AMACI Derslerin Ne Zaman Yapilacagimin Haftalik Giin ve Saat
Olarak Belirlenerek Ogrencilere Duyurulmast,

SURECIN SINIRLARI Akademik Takvime Gore Her Yariyil Basinda Baslar ve Biter.

_ Tiim Programlarin Her Yariyil I¢in Belirlenen Ders
Gérevlendirmelerine Gore Ogretim Elemanlarmim
Sorumlu Olduklar1 Dersleri Yapabilecekleri Uygun
Gin ve Saatler Belirlenir.

_ Dekanlik¢a Hazirlanan Haftalik Ders
Programlar1 Dekanligin Onayina Sunulur.

SUREC ADIMLARI | Haftalik Ders Programlar1 Ogrencilere Duyurulur.

| Haftalik Ders Programina GOre Dersler Takip Edilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Haftalik Ders Programlarinin Uygulanmasi.




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Haftalik Ders Programlarimin Hazirlanmasi Stireci Akis Semasi

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iSLEMINi BASLAT

!

Dekanlik¢a Derslerin Yapilacagi Uygun Giin ve Saatler
Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

|

Haftalik Ders Programi Dekanin Onayina Sunulur

Hayir

Haftalik Ders
Programlar Uygun
mu?

v

l Evet

Haftalik Ders Programi Dekanm Onayindan Sonra
Ek Ders Odemeleri Igin Rektorliige Gonderilir.,

|

Dekanlik Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlari
Yirirliige Girer

l

Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur.

Onaylanan Ders Progrgmlanna Gore Dersler
Takip Edilir.

iSLEM SONU




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREG ADI : Sinav Programlarinin Hazirlanmasi

SUREC NO 5 TARIH 01.03.20204
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte B6lim Baskanlari, Fakiilte Bélim Baskan Yardimcilari
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Boliim Bagskanlari, Ogretim Elemanlari, Ogrenci,
ILiSKiSi Rektorlik,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Arasmav, Final Sinavi ve Biitlinleme smavi

Programlarinin Akademik Takvimde Belirlenen
Zamanlarda Yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Akademik Takvime Gore Ara sinav, Final Smav1 ve Biitiinleme
smavi Tarihlerinde Baglar Ve Biter.

SUREC ADIMLARI

_  Tum Programlarin Haftalik Ders Saatinde Belirtilen
Derslerin Ara simav, Final Sinavi ve Bitlinleme
smavi Giin, Yer ve Saatleri Ogrencileri Magdur
Etmeyecek Sekilde Ilgili Ogretim Elemanlarinin
Goriisleri de Alinarak Belirlenir.

_ Bo6lum Baskanliginca Hazirlanan Ara smav, Final
Sinav1 ve Bitunleme smavi Programi Dekanligin
Onayina Sunulur.

Ll Arasmav, Final Smavi ve Bitiinleme sinavi
Programlar1 Ogrencilere Duyurulur .

Ll Ara simnav, Final Sinavi ve Bitlinleme sinavi
Programi1 Hazirlanan Programa Gore Uygulanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ara smav, Final Smav1 ve Biitiinleme smavi Programlarmin
gerceklestirilmesi.




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Sinav Programlarinin Hazirlanmasi SUreci Akis Semasi

SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI
ISLEMINi BASLAT

|

Dekanlik olarak Ara sinav, Final Sinavi ve

Saatler Belirlenerek Sinav Programi Hazirlanir.

|

HazirlananSinavProgrami Dekanm Onayina
Sunulur

Hazirlanan Smav

Hayir

Baltdnleme Sinavlarmin Yapilacag Uygun Giin, Yer ve —

Y

Programlar1 Uygun
mu?

l Evet

Sinav Programlari Dekanin Onayindan Sonra Web
Sayfasinda ilan Edilir ve Ogretim Uyelerine yazilir.

v

Dekanlik Onaymdan Sonra Smav Programlan Yiiriirlige
Girer

Siav Progran Ogrencilere Duyurulur.

Sinav Programu Bilgi Sistemine Girilir.

. A .
Onaylanan Sinav Programina Gore Sinavlar
Yapilr.

ISLEM SONU




i
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S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

6- OGRENCI TEMSILCISIi SECIMI ISLEMLERI
SUREG ADI : Ogrenci Temsilcisi Secim Stireci
SUREC NO 6 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci TerQSJICI§I Secim Isleri Ile Sorumlu Dekan Yardimcisi,
Danigman Ogretim Elamanlan
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci Temsilcisi Seglfn I§ler1 Ile Sorum'l'uv Dekgn
LiSKISi Yardimeist, Damisman Ogretim Elamanlari, Ogrenci
S Rektorlik, Dekanlik,
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Sinuf, Program, Bélim ve Fakilte Ogrenci

Temsilcisinin Belirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Temsilcisi Secim Isleri Ile Tlgili Rektorlukten Gelen yazi
fle Baslar, Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin Belirlenmesi Ile
Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

| Rektorlik Tarafindan Ogrenci Temsilcisi
Secilmesi Gerektigini Bildiren Yazi
Gonderilir.

L Tum Ogrencilere Ogrenci Temsilcisi
Secilmesi Gerektigini Bildiren Yazi
Duyurulur.

_ Fakdlte Temsilcisi Segim Tarihleri Belirlenip
Ogrencilere Duyurulur.

L Se¢im Sandiklart Olusturulur ve
Secimleri Yapilir.

[ Fakulte Temsilcisi Adaylar1 Belirlenir.

[ Belirlenen Aday Arasindan Birisi1(bir) Y1l
Gorev Almak Uzere Fakiilte Temsilcisi Segilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Sayis1 Ve Segime Katilip Oy Veren Ogrenci
Sayist.




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci Akis Semasi

QCRENCI TEMSILCIiSi SECIiM SURECINi BASLAD

Y

Rektorliik (Saglk Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlign)
TarafindanOgrenci Temsilcisi Secilmesi Gerektigini
Bildiren Yazi Gonderilir

A
Dekanlikga Ogrenci Fakilte Temsilcisi

Secim Tarihleri Duyurulur.

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Arasindan Sandik

Kurullart Olusturulur.

Ogrenci

Adaylardan En Cok
Oyu mu Ald1? Temsilcisi

Olamaz

En Cok Oyu Alan Smif Temsilcisi Olur.




i

S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

SELCUIK ONIVERSFTLS
BLAHEYAT FAKLILTES|

7-

YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI iISLEMLERI

SUREC ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Stireci
SURE(; NO 7 TARIH 29.03.2024
.. . Dekan, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler
SURECIN SORUMLULARI Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman1, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri, Dekan,
ILISKiSi Yénetim Kurulu, Rektorlik
UST SURECI Yonetim Isletim Stireci
SURECIN AMACI Gorevlendirme Ile Sehir Disina Cikacak Ogretim

Elemanlarmim Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Kisinin Talebi Uzerine Fakiilte Yo6netim Kurulu Karart ile Baslar,
Paranin Hesaba Yatirilmas: Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L Ogretim Eleman Konferans, Seminer vb. Etkinliklere
Katilmak Igin Bolim Baskanhgina Basvurur.
Bolum Baskanligi Uygun Gormesi Halinde Talebi
Dekanliga Bildirir.

L Talep Fakilte Y&netim Kurulunda Goriistiliir. Y6netim
Kurulu Uygun Goriirse Rektorlik Makamma Onay Igin
Sunulur.

_ Rektorliik Onay Verirse Ogretim Eleman1 Onay
Dogrultusunda Gider ve Gelir. Goreve Geldiginde Otobis
ve Konaklama Faturalarin1t Muhasebeye Teslim
Eder.

[ Gidis Déniis Tutar1, Konaklama vb. Odemeler Mali Isler
Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin hesabina
yatirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Yolluklara Ayrilan Biit¢ceden Yararlanan Kisi Sayisi,




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Yolluk Ve Yevmiyelerin Odenmesi Suireci Akis Semasi

@ LLUK-YEVMIYELERIN ODENMESI SURECINi BASLD

A 4

(")gretil‘n Eleman1 Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Baliim Baskanligina bagvuruda Bulunur,

ISLEM SONU JHayir

y

Talep Bolim Bsk.higinca
Uygun Goéraldi mu?

Evet

Boliim Baskanh@i Ogretim Elemanmim Talebini Uygun
Buldu ise Fakiilte Dekanina (Y énetim Kuruluna) Sunar.

l

Talep Fakilte
Ydnetim Kurulunca
Uygun Goraldi mu?

; Hayir
ISLEM SONU 4

Yonetim Kurulunca Uygun Gorulen Talep Rektorliik
Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorlik
Makaminca Onaylandi
mi?

ISLEM SONU ayir

Rektorlik Makaminca Onaylandiktan Sonra Goreve Gidilir.

|

Doniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri > Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki
Muhasebeye Teslim Edilir. Miisbitelere Gére Hesaplamalart Yapar.

- Hesaplanan Tu%ar Ilgili Kisinin
( ISLEM SONU )< Hesabina Yatirilir.
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SELCUIK ONIVERSFTLS
BLAHEYAT FAKLILTES|

8- ARIZA-ONARIM ISLERI

SUREC ADI : Ariza-Onarim S(reci

SUREC NO 8 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Teknisyen
iSI?iEIE%S?RGANiZASYON Boltimler, Dekanlik, Yapi Isleri ve Teknik D. Baskanlig
UST SURECI Yénetim Isletim Sireci

SURECIN AMACI Fakiiltenin Y1llik Biitgesini Hazirlamak,

Arizanin Bildirilmesi Ile Baslar ve Onarinun Gergeklesmesi Ile

SURECIN SINIRLARI Son Bulur.

[ Arnza Teknik Ariza Bildirim Formu Doldurularak
Dekanliga Gonderilir.

_Bildirilen Ariza Okul Teknisyenince Yapilabilecek Bir
Aniza Ise Okul Teknisyeni Yapar, Degilse Dekanlik Yapi
Ve Teknik Daire Baskanligina Gonderilir,

~ Yap1 Ve Teknik Daire Baskanliginca Gelen Bildirim

SUREC ADIMLARI IIEnOclzeerlemr. Hangi Birim Ile Ilgili Ise O Birime Havale

[ Ilgili Teknik Eleman Arizamn Oldugu
B6lume Gonderilir.

L Arizanin Onarmmi Veya Tadilati Gergeklestirilir.

Performans Gostergesi

Z%ZE‘%E(E}EEEEIMANS Ariza Say1s1 Ariza Giderme Orant

Ariza Giderme Sireci,
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Ariza-Onarim Sireci AKkis Semasi

( ARIZA ONARIM iSLEMINi BASLAT )

h 4

Goriilen Ariza fgili Birim/Bolimee Teknik Ariza Bildirim
Formu Duzenlenerek Dekanliga Bildirilir.

l

Ariza Okul
Teknisyenince
Yapilabilecekmi?

Evet — =

Hayir
!

Ariza Dekanlikea Yapr Isleri ve Teknik Daire
Baskanhgina Bildirilir.

!

Yapi ve teknik Daire Bagkanhigi Yaziy: Ilgili Birimine
Havale Eder. Ariza ilgili At6lye/Servise Bildirilir.

'

Arniza ile Tlgili Teknik Eleman arizanm Oldugu Bélime
Gorevlendirilir.

l

Teknik Elemanca Ariza Onarimi ve Tadilat
Gergeklestirilir.

( iSLEM SONU ) ]
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S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

9- AKADEMIK PERSONELIN iZIN ALMA iISLEMLERI
SUREC ADI : Akademik Personel izin Alma Stireci
SUREC NO 9 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Dekan Yardimcilari, Bolim Bagkani
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Personel Isleri, Boliim Baskanlig1, Dekanlik
ILISKiSi
UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Akademik Personelin Izinlerini

Yonetmek,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Personelin Izin Formunu Doldurmast ile baslar, Izin
[steginin Reddi veya Onaylanmasi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L Ilgili Kisi Izin Isteginde Bulunur.

L Istegi Dogrultuda Personel Islerince izin
Formu Doldurulup B6lim Baskanligina
Sunulur.

| Bolum Bagkam izni Uygun G6rmezse
Red Eder, Uygun Gorirse Dekanliga
GoOnderir.

| Dekan Izin Istegini Uygun Gormezse Red
Eder, Uygun Goriirse Onaylar.

L Onay Formunun Bir Sureti Ilgili Personele Verilir.

L Onay Suretinin Bir Sureti {lgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.

sQREc; PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayisi, Ortalama
IzinSuresi,




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Akademik Personelin izin Alma Siireci Akis Semasi

C iZIN ALMA ISLEMINi BASLAT >

Tlgili Mazeret/Y1llik izin Almak I¢in Basvuruda Bulunur.

Fakiilte Personel Isleri Tgili Kisi Adina Yillik izin Formu
Diizenler. izin Formunun Béliim Baskanina Gonderir.

|

Hayir

izin Istegi Boliim
Baskanica Uygun

Izin Istegi Red
' Edilir.

Goruldi mu?

l Evet

Izin Istegi Dekanliga Iletilir.

|

Izin Istegi
Dekanlik¢a Uygun
Goruldd ma?

Hayi™7in Tstegi

Red Edilir.

Izin Formu Dekanlik¢a Onaylanur.

|

Izin Formunun Bir Sureti {lgiliye verilir.

A 4

[zin Formunun Bir Sureti {lgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.

A 4
ISLEM SONU . il

A

4
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10- IDARI PERSONELIN iZIN ALMA iISLEMLERI

S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

SUREC ADI : Idari Personel Izin Alma Stireci

SUREC NO 10 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON Idari Personel, Personel Isleri, Boliim Baskanhg, Fakiilte Dekanhig
ILISKiSi

UST SURECI Yonetim Isletisim Streci

SURECIN AMACI Fakiilte idari Personelin izinlerini Y6netmek,

SURECIN SINIRLARI

Idari Personelin Izin Formunu Doldurmasi Ile baslar, Izin Isteginin

Reddi veya Onaylanmas ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L Ilgili Kisi Izin Isteginde Bulunur.

L Istegi Dogrultuda Personel islerince Izin
Formu Doldurulup Fakulte Sekreterine
Sunulur.

_ Fakiilte Sekreteri Izni Uygun Gormezse Red Eder,

Uygun Gorirse Dekanliga Gonderir.

L Dekanlzin Istegini Uygun Gormezse Red Eder,

Uygun Gorirse Onaylar.

L Onay Formunun Bir Sureti Ilgili Personele Verilir.

L Onay Suretinin Bir Sureti flgilinin Sahsi Dosyasinda

Saklanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Saysi, Ortalama

Izin Siiresi,




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

idari Personel izin Alma Sureci

< iZIN ALMA ISLEMINi BASLAT )

[lgili Mazeret/Y1llik izin Almak I¢in Basvuruda Bulunur.

l

Fakiilte Personel Isleri Ilgili Kisi Adina Y1llik izin Formu
Diizenler. Izin Formunu Fakiilte Sekreterine Gonderir.

|

Izin Istegi Fakiilte
Sekreterince Uygun

Hayir Izin Istegi Red
Edilir.

Goruldi mu?

l Evet

Izin Istegi Fakiilte Sekreteri Tarafindan Onaylanr.

|

S Izin Istegi
Izin Istegi Uygun Red Edilir

Goruldi mu?

Izin Formu Faklte Sekreterince Onaylanir.

Izin Formunun Bir Sureti Ilgiliye Verilir.

Y
Izin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Sahsi
Dosyasina Konulur.

( ISLEM SONU > 3
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SELCUIK ONIVERSFTLS
BLAHEYAT FAKLILTES|

11-

ARSIV ISLEMLERI
SUREC ADI : Arsiv Yonetim Siireci
SUREC NO 11 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Arsiv Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Birimleri, Fakiilte Sekreteri, Birim Arsiv
ILISKiSi Sorumlulart
UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiiltede Arsivlenecek Evraklarin Y6netimi,

SURECIN SINIRLARI

Arsivlenecek Evraklarin Ortaya Cikmasi Ile Baslar,
Evraklarin Arsive kaldirilmasi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L Fakalte Biriminden Arsivlenecek Evrak Her
Birim Tarafindan Yapilir.

L Arsivlenecek Evraklar1 Fakiilte Sekreterinin

Onayina Sunar ve Dekanlik¢a Bir Komisyon
Kurulur.

T Komisyon Arsivlenecek Evraklarin Onayini Verir.

L Evraklarin Arsivlenmesi Uygun Degil ise Geri lade
Edilir,

[ Arsivlenme Sureci Dolan Evraklar Faklte
Arsivleme Birimine Gonderilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Arsive Kaldirilan Evrak Sayisi, TUrl ve Arsivleme Siresi,




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Arsiv Yonetim Sureci Akis Semasi

ARSIVLEME iSLEMINi BASLAT
Dekanlik Birimleri Arsivlenecek Evraklari Dekanlik
Arsiv Sorumlusuna iletir.

Dekanlik Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek
Evraklari Fakiilte Sekreterinin Onayina Sunar.,
|

Fakilte Sekreteri
Arsivlenecek Evraklar
Uygun Gorulda mi?

Evraklar Arsiv Sorumlusuna iletilir.

l

Evrak Kayit Edilerek Arsive Kaldirtlir.

l

Arsivleme Sureci Dolan Evraklar Fakilte
Sekreterintla Bildirilir.

I

Arsivleme Stirect Dolan Evraklar Tutanakla
I1gili Komisyonun Onayz1 ile Geri Doniisiime
Gonderilir.

Y

EvraklarmArsivlienmesi
UygunDegil Ise Geri
Iade Edilir

( ISLEM SONU ) B
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S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

12- MALZEME SATIN ALIM ISLEMLERI
SUREC ADI : Malzeme Satin Alim Siireci
SUREC NO 12 TARIH 29.03.2024
. . Fakiilte Sekreteri, Dekan, Mali Isler
SURECIN SORUMLULARI Sorumlusu, Muayene Komisyonu,
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Dekan, Mali Isler
ILISKiSi Sorumlusu, Muayene Komisyonu, Rektorltik,
UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakulte icin Dogru Ur{iniin, Dogru zamanda, Dogru Yerde ve En

Uygun Fiyata Alinmast,

SURECIN SINIRLARI

Malzeme Talebinin Dekanliga Iletilmesi ile Baglar, Malzemenin
Almmasindan Sonra 6deme Yapilmasi Ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

[ Fakiilte Birimlerince Malzeme Istegi
Dekanliga Gonderilir,

[ Alimacak Malzeme Yiiksek Biitge Gerektiriyorsa [hale
Yoluyla, Gerektirmiyorsa Teklif Yolu Ile Satin Alma

Siireci Isler,

[ PiyasaFiyat Aragtirmast Yapulir, Malzemenin Tahmini
Fiyat1 Ogrenilir,

[ Harcama Yetkilisi Malzemenin Alinmasi
Yo6niinde Onay Verir,

L Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

_ Gelen Teklif Mektuplar: Fiyat Acisindan
Degerlendirilir..

_ EnDusiik Fiyati1 Veren Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Verilir,

_ Firmaca En Kisa Stirede Malzeme Teslim Edilir,
L Malzemeler Muayene KomisyonuncaKontrol Edilir.

L Malzemeler Uygun ise Odeme Evraklari Hazirlanarak
Odeme Yapilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Ayrilan Butce




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Malzeme Satin Alma Sureci Akis Semasi

@ALZEME SATIN ALMA ISLEMINi BASLD

Fakulte Birimleri Malzeme Istegini Dekanliga lletir.

|

Alinacak Malzeme

Yksek Bitce mi Thale Yolu ile

Gerektiriyor ?

Teklif Yolu ile

|

Piyasa Fiyat Aragtirmasi Yapilarak Malin Fiyat: Ogrenilir.

y

Malin Fiyat1 Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmasi
Yoniunde Onay Verir.

|

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

|

Firmalara Teklif Mektuplar1 Gonderilir.

|

Firmalarca Fakiilteden Gelen Teklif Mektubuna
Fiyat Verilerek Cevap Verilir.

A 4

Gelen Teklif Mektuplari

Mal fade
Edilir

Degerlendirmeye Alinir

v

En Diisiik Fiyat1 Veren Mal Tasmir K.Kont. Yetkilisince

Firmaya Teklifin Kabul Teslim Alimir. Tagmir Fisi Kesilir.
Edildigi Haper Edilir

v

Firma En Kisa Siirede [lgili Firmaya Odeme Yapilir.
Malzemeyi Teslim Eder, | ———




i

SELCUIK ONIVERSFTLS
BLAHEYAT FAKLILTES|

S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

13- OGRENCI HiZMET ALIM ISLEMLERI (PART-TIME )

SUREC ADI : Ogrenci Hizmet Alim Sreci

SUREC NO 13 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Hizmet Alim Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, Ogrenci Alm Komisyonu, Ogrenci,
ILISKiSi Rektorlik,

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Ogrenci (Part-Time) Olarak Uygun Kisilerin Segimini

Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci, Dilekge Ile Ogrenci Isci (Part-Time) Olarak Calismak
Istedigini Ogrenci Hizmet Alrm Komisyonuna Bildirmesi Ile
Baglar, Kabul Edilmesi yadaOnaylanmadiginin
Bildirilmesi ile Sonlanir,

SUREC ADIMLARI

~ Saglik Kulttr ve Spor Daire Bagkanliginca Fakiiltede Part-

time Calistirlacak Ogrenci Sayis1 Bir Ust Yazi ile
Fakdltelere Bildirilir.

L Dekanlikga Gelen yaz1 Ogrencilere Duyurulur.

L Fakiiltede Konu Ile flgili Komisyon Olusturulur.

L Ogrenciler Ogrenci Hizmet Alim Komisyonuna
Calismak Istediklerini Dilekge ile Bildirirler,

[ Komisyon, Ogrenciler ilelgili Milakat yapar.
L Cahsacak Ogrencilerin Segimi Yapulir.

[ SonugOlumsuz ise Red edilir. Olumlulise
Ogrenci Part- Time Ogrenci Olarak Caligir.

| Cahsacak Ogrenciler Saghk Kilttr ve Spor
Daire Baskanligina Bir Ust Yaz Ile
Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Calisan Ogrenci Is¢i Sayist Bagvuran/Kabul Edilen
Ogrenci Sayist
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Ogrenci Isci Ahm Siireci Akis Semasi

C(")GRENCi iSCi ALIM SURECI iISLEMINI BASLAT>

v

Saglhik Kiiltiirve Spor Dairesi Bagkanliginca Okullara
Calistirilacak Ogrenci Sayilar1 Bildirilir.

|

Dekanlik Calistirilacak Ogrenci Sayisini ve Aranan
Vasiflart Ogrencilere Duyurur.

Dekanlik Ogrencilerin Segimi ile Tlgili Komisyon Olusturur.

d

Ogrenciler Calismak Istediklerini Bir Dilekge ile
Komisyona Sunarlar.

Y

Komisyon Calisacak Ogrencileri Secimini yapar.

!

Evety Calisma Istegi
Reddedilir

Hayir

KomisyoncaSegilen Ogrencilerin isimleri Dekanliga
Verilir.

Y

Dekanlik Segilen Ogrencilerin isimlerini Saglik Kiiltiir ve Spor
Dairesi Bagkanligia Bildirir.

v

Secilen Ogrenci Ilgili Birimde Calismaya Baslar

A

( ISLEM SONU )
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14- AKADEMIK PERSONEL ALIM iSLEMLERI

SUREG ADI : Akademik Personel Alim Sireci

SUREC NO 14 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Bolum Bagkani, Fakilte Sekreteri, Dekan,

SUREC ORGANIZASYON Fakilte Dekanligi, Bolim Bagkanhig, Fakiilte Sekreterligi,
ILISKISI Rektorluk,

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Akademik Personel ihtiyacinin Karsilanmasi,

Boliim Bagkanimin Bir Ust yaz1 {le Dekanliga Akademik
Personel Thtiyacini Bildirmesi Ile baslar, Rektorliigiin Akademik

SURECIN SINIRLARI Personeli Atamasi ve Ilgilinin Goreve baslamasi ile Sonlanir.

[ Bolim Baskanm Akademik Personel Thtiyacit Oldugunu
Bir Ust Yazi Ile Dekanliga Bildirilir.

Ll Dekanlik, Fakiltenin Akademik Personel
Thtiyacim Bir Ust Yazi Ile Rektorliige Bildirir.

L Birimlerin Talepleri Universite Y6netim Kurulunda
Goriisiildiikten Sonra Uygun Olanlar Igin YOK ten
Gerekli Izinler Alinir.

L Rektorliik Ulusal Basin Yolu Ile Akademik Personel

Alacagim ve Ilanin Ozelliklerini Duyurur.

Adaylar Miiracaatlarim Ilgili Birimlere Yapar.

C Ilgili  Birimler ~ Smav  Komisyonlart
Olustururlar.

L Smav Komisyonu Kanun/Y 6netmelikte

Belirtilen Esaslar Dogrultusunda Sinavlarini

Yapar.

Sinavlarda Bagarili Olanlarin Listesi Y0netim Kurulu

Karari ile Birlikte Dosyalar1 Rektorliige Gonderilir.

| Rektorliik Gerekli Incelemeyi Yaptiktan
Sonra Atamalarini Fakiilte Dekanligina
Yapar.

_  Dekanlik Atamasi yapilan Personele Teblig Ettikten
Sonra Baglama Yazisimi Yazar

L AkademikPersonel ilgili Biriminde Gorevine
Baslar.

-

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI ] Akademik Personel Sayisi
Ogrenci Sayis1 / Akademik Personel Sayisi Orani.




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Akademik Personel Alim SUreci Akis Semasi

@ADEMiK PERSONEL ALIM SURECT iISLEMINT BASLD

Y

Boliim Baskanhi@ Akademik Personel Thtiyacim Bir Ust
yazi Ile Dekanlik Makamina Bildirilir.

|

Dekanlik Boliim Baskanliginin Talebini Fakulte
Yonetim Kurulunda Goriistir.

l

Hayir ™ Ba[amin Personel

—® | Talebi Reddedilir

Talep
Uygun mu ?

l Evet

Dekanlik Akademik personel Talebini Bir Ust yazi Ile
Rektorliige Bildirir.

Rektorluk Tam Birimlerin Taleplerini Degerlendirir. Konu
Universite Yodnetim Kurulunda Goriisiiliir.

|

Hayir

Talep
Uygun mu ?

Fakultenin Talebi
> Reddedilir

Rektorliik izin Almak Uzere YOK e gonderir.

|

o Rekerliigiin
YOK i Hayir
an —> | Talebi Reddedilir

Verdi mi?

Rektorlik Ulusal Basin Yolu fle Akademik Personel
Alacagmi Ozellikleri le Birlikte Duyurur.

A\

Adaylar Miiracaatlarint ilgili Birimlere Yapar.

|
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SELCUIK ONIVERSFTLS
ILAHIYAT FAKOILTES)

|

Birimler Sinav Komisyonlarini Olustururlar.

|

Smav Komisyonu Kanun/Y0netmelikte Belirtilen Esaslar
Dogrultusunda Sinavlar1 Yapar.

b

Sinav Sonuglar1 Universitenin web Sayfasinda ilan Edilir.

|

Sinavda basarili Olanlarm Dosyasi Fakiilte Y 6netim Kurulu
Karar Ile Birlikte Rektorliige Gonderilir.

v
Rektorlik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan Adaym
Atamasin Fakiilte Dekanligina Yapar.

|

Kararnameyi Fakilte Dekanligina Gonderir.

!

Fakulte Dekanligi Kararnameyi ilgiliye Teblig Eder.

|

Dekanlik Baglama Yazisin1 Yazar ve Rektorliige Gonderir.

|

Akademik Personel Fakiltenin Ilgili Biriminde Goreve
Baslar.

Y

( ISLEM SONU >
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S.U. ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

15-IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI : Idari Personel Naklen Gegis Sireci

SUREC NO 15 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Faklte Sekreteri, Dekan,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig, Fakiilte Sekreterligi, Personel

ILISKiSi Isleri, Rektorliik,

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Idari Personel Thtiyacinin Karsilanmast,

SURECIN SINIRLARI

Gegis Yapmak isteyen Personelin Fakilte Dekanligina Dilekge
Vermesi Ile baslar, Rektorliigiin Idari Personeli Atamasi ve
[lgilinin G6reve baslamasi ile Sonlanur.

SUREC ADIMLARI

L

L

Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel

Fakiilte Dekanligina Dilekge ile Basvurur.

Fakiilte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve ihtiyag
Durumunu Degerlendirir. Uygunsa ilgilinin Naklen Gegis
Talebini Alir. Fakiilte Dekanina Sunar.

Fakiilte Dekan1 Uygun Goriirse Ilgilinin Talebini

Bir Ust Yazi Ile Rektorlik Makamina

Gonderir.

Rektorliik Talebi Uygun Goriirse flgilinin Cahistig
Kurumdan Muvafakatim Ister.

Muvafakat Yazis1 Gelince Fakilte Dekanligina
Rektorlik Makaminca Atamas1Yapilir.

Fakiilte Dekanlig1 Ilgiliye Atamasini Teblig Eder.
Fakiilte ilgili Kisinin Baglama Yazisim Rektorliige
Gonderir.

Igili Kisi Fakultenin lgili Biriminde Goreve Baslar.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

) Idari Personel Sayis
Ogrenci Sayisi / Idari Personel Sayisi Oranu.




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Idari Personel Naklen Gegis Siireci Akis Semasi

CDARI PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMINi BASLAD

v
Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Fakilte Dekanligina
Dilekee Ile Basvurur.

Fakiilte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve Thtiyag Durumunu
Degerlendirir.

v

Hayir | [lgilinin Talebi
—F Reddedilir

Talep
Uygun mu ?

vet

|

Fakilte Sekreteri Talebi Fakilte Dekaninin
Onaylrra Sunar.
v

Talep Dekanlik¢a [lgilinin Talebi
Uygun mu ? Reddedilir.
i Evet
Dekanlik Rektorliige Ilgilinin Talebini Uygun Goriis
Bildirerek Gonderir.
Hayir ——— -
Talep Rektorlikge llgilinin Talebi

Rektorliik Tlgilinin CahistigiBirimden Muvafakatin Ister.

v

Ilgilinin Muvafakat Yazis1 Gelince Rektorliik Makaminca
Fakdilte Dekanligina Atamasi yapilir.

v
Fakiilte Dekanlig1 Ilgiliye Atama Kararnamesini Teblig Eder.

Y

A\ 4

Fakiilte Kisinin Baslama Yazisin1 Rektorliige Gonderir. Kisi Fakiiltenin Tlgili Biriminde Goreve Baslar.

v

. —
CISLEM SONU )
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16-EVRAK AKISI iISLEMLERI

SUREC ADI : Evrak Akis Sureci

SUREC NO 16 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Yazi Isleri

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Dekan, Yaz Isleri, ilgili Birimler/Kisiler, Posta
ILISKISI Gorevlisi, Rektorlik

UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Gelen Giden Yazilarin Dlizgiin Bir Sekilde Akisini Saglamak,

Yazlan Yazilar1 Rektorlik Yaz Islerinden/Diger Birimlerden
SURECIN SINIRLARI Dekanliga Gelmesi/Gitmesi Ile Baslar, Gelen Yaz Ilgili
Birime/Kisiye Ulasmast yada Cevap Yazilmasi ile Son Bulur.

1 Gelen/ Giden Yazilar1 Rektorlik Yaz
Isleri/Postaneden Getirip Gotiirmek icin Bir Gorevli
Gorevlendirilir.

_ GorevliHer giin Sabah ve Ogleden Sonra

Yazilann Rektorliige/Postaneye Gotiirir,

Getirir.

Gelen yazilar Yazi Islerince Mapaya Konarak

Fakiilte Dekanina Sunulur.

Dekan Yazilar1 Gordiikten Sonra Paraflar. Fakiilte

Sekreterine Gonderir.

L Fakilte Sekreteri Yazilarm Dagitimini Yapar ve
Geregi lle lgili Yazilara Not Diiser.

[ Yazilar Tekrar Evrak Kayit Blrosuna Gelir.
Kayit Altma Almir. Ilgililere/ilgili Birimlere
Dagitimlar1  Yapilir. Cevap Yazilacaksa Cevap
Yazilr. Evraklar Bilgi Amagh Geldi Ise
Dosyasina Kaldirilir,

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Gelen Giden Evrak Sayis,
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Y
EVRAK AKIS SURECINIBASLAT

1

Rektorlikk Yazi Islerinden/Postaneden Her Giin Evraklari
Getirmek ve Gotiirmek Icin Bir Personel Gorevlendirilir.
v
Gorevli Personelce Getirilen Evrak Yazi Isleri Personelince

Mapaya Konarak Fakiilte Dekanina Sunar.

v

Dekan Evraklar1 Gordiigiine Dair Parafim1 Atar ve Fakdilte
Sekreterine Gonderir.

Fakulte Sekreteri Evraklarin Dagitimini Yapar. Yapilacak
Isler Tleilgili Notunu Evrakin Arkasina Diiser.

Hayir
Dosyaya

Evrak Ilgili Birime/Kisiye
Kaldirilir

Gondertilecek mi?

lEvet

Yaz Isleri Zimmetle Evraklari Ilgililere Teslim Eder..

Dosyaya
Kaldirilir.

Yazilan Yazilar Yazan Personcl/Sef, Fakiilte Sckreteri ve Dekan
Tarafindan Kontrol Edilir ve imzalanir.

Hayir Evraka Ceyap

Yazilacak mi1?

Evet

v
Yazilar ilgili Birim ve Yazi Islerince Kayda Almnir.

l

Posta Gorevlisince Rektorliige/Postaneye Goturdlir.
Zimmetle Teslim Edilir.

. \ 4
( ISLEM SONU )
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17-AKADEMIK PERSONEL GOREV SURESI UZATILMASI ISLEMLERI

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Islemleri Akis

SUREC ADI : Siireci

SUREC NO 17 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Faklte Sekreteri, Bolim Baskani, Personel Isleri
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Bolim Baskani, Dekan,

ILISKiSi Personel Isleri, Rektorliik

UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Akademik Personelin Gorev Slresi Uzatilmasi Islemlerini

Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Personelin Gorev Stiresi Uzatilmast Yazismin BOlum
Baskanligindan Y6netim Kuruluna Sunulmasi Ile Rektorlik
Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

[ Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilma Zaman Boliim
Sekreterligince Takip Edilir.

[ BOlim Bagkanligi Akademik Personelin Gorev
Suresinin Uzatilmast ile Tlgili Yaziyr Kendi
Goriisiinden de bahsederek Yonetim Kuruluna
Sunar.

' Yonetim Kurulu Uyeleri Adi Gegenin Gorev Siiresinin
UzatilipUzatilmamasi Y6niinde Oylama Yapar.

| Uzatilmasi Kabul Edilirse Yoénetim Kurulu Karar

Dekanhiginda Goriisii  ile Personel  Daire

Bagkanligina Gonderilir.

Rektdrlukge Gorev Sirenin Uzatilmasina Onay Verilir.

[ Onay llgiliye Teblig Edilir.

L Onayn Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasina Konur.

—

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorev Siresi Uzatilan Akademik Personel Sayisi,




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Gorev Siiresi Uzatilma islemleri Akis Semasi

( GOREV SURESI UZATILMA SURECINI BASLAT >

GOrev Suresi Sona Eren Akademik Personelin Gorev
Siiresini Uzatmak I¢in Béliim Baskanligi | ay Once Goriisii ile
Birlikte Yonetim Kuruluna Teklifte Bulunur.

Y
Yonetim Kurulunda Oylama Yapilir.

Oylamada Yeterli
Cogunlugu Aldi mu?

Hayir
GoOrev Suresi
Uzatilmaz.

Evet

Karar Bir Ust Yazi {le Dekanliginda Gériisii Belirtilerek
Rektorlige Gonderilir.

Rektdr Onaylar

|

Personel Isleri Onay lgiliye Teblig Eder. Onaym Bir
Suretini Verir

|

Onay1n Bir Sureti {lgilinin Sahsi Dosyasina Takalir.

ISLEM SONU
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18-DANISMANLARIN BELIRLENMESI ISLEMLERI

SUREG ADI : Danigsmanlarin Belirlenmesi Islemleri Akis Stireci
SUREC NO 18 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Bolim Bagskani, Y6netim Kurulu

SUREC ORGANIZASYON Boliim Bagkani, Yonetim Kurulu, Tigili Ogretim Elemanlar,
ILISKiSi Ogrenci,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

Ogrencilerin Problemlerinin Kolay Bir Sekilde

SURECIN AMACI 2 e

Coziimlenmesini Saglamak,

Yeni Kayit Olan Ogrencilere Danismanlarm Atanmast {le Baslar,
SURECIN SINIRLARI Damsmanlarm Ogrenci Bilgi Sistemine islenmesi ile Sona Erer.

| Danigmanlar her egitim egretim y1linda Bollim Bagkaninin
teklifiyle Ydnetim Kurulunca gorevlendirilir.

L Gorevlendirilen Damsmanlar Ogrenci isleri Bilgi
Sistemine Islenir.

L Damismanliklar ilgili Ogretim Elemanlarina Teblig
Edilir.

L Ogrencilere OgrenciBilgi Sisteminde
Danigmanlar1 Atanir.

| Damgmanlar Ogrencilerin Sorunlarmi Gozmede
Ogrencilere Yardime1 Olur, Yol Gésterir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Danisman Atanan Ogrenci Sayis,
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Damisman Ogretim Elemanlarinin Belirlenmesi Islemleri Akis Semasi

DANISMAN OGRETIM ELMANI BELIRLEME SURECINi BASID

v

Her Egitim Ogretim Y1t Yeni Kayit Olan Ogrencilere ve
> Damsmanlarinda Degisiklik Olan Ogrencilere Béliim
‘ Baskanlarinca Yeni Danigsmanlar1 Belirlenir.

v
Yeni Danigsmanlarin Y0netim Kurulunun Onayia Sunulur.

|

Ydnetim Kurulu Uygun
Gordd ma?

Hayir

A

Yeni Danismanlar flgili Ogretim Elemanlarina Teblig Edilir.

Y

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

!

Yeni Damsmanlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi
Sisteminde Ogrencilere Atanir

|

Ogretim Elemanlar1 Danismani Oldugu Ogrencilerin
Sorunlarini C6zmede Yardimei Olur, Onlara Yol Gosterir.

Y

( ISLEM SONU )
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19-YENI KAYIT OGRENCI SURECI ISLEMLERI

SUREC ADI : Yeni Kayit SUreci

SUREC NO 19 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakdilte Sekreteri, Dekan, Ogrenci Isleri Calisanlart
SUREC ORGANIZASYON Fakulte dekanligy, Faklte Sekreterligi, Ogrenci Isleri, Ogrenci,
ILISKiSI Ogrenci Isleri D. Bsk. lig,

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI YKS Smavi Sonuglarma Gore Yerlestirilen Ogrencilerin

Kayitlarinin Yapilmasi,

SURECIN SINIRLARI

Siav Sonuglarma Gére Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit
Duyurusunun Yapilmasi Ile Baslar, Ogrencinin Kaydinin
Yapilmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L

L

YKS Sinav Sonuglarma Gore Yerlestirilen
Ogrencilere Kayit Duyurusu Yapilir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanh@inca Yerlestirilen
Ogrencilerin Bilgileri YKS Sisteminden
Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.
Ogrencilerin Kayit Igin Hangi Glin Gelecekleri (Kayit
Gunleri) Duyurulur.

Belirtilen Giinde Aday Bizzat Kendisi Kayit Biirosuna
Gelir.

Ogrencilerin On Kayit Formlarmi Internet

Uzerinden Doldurulmasi Saglanr.

Ogrenci, On Kayit Formunu ve kayit Igin Istenen Diger
Belgeleri Kayit Burosunda Gorevliye Teslim Eder.
Ogrencinin Kayd: Yapihr. Ogrenciye Kimligi ve
Ogrenci Belgesi Verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kayit Olan Ogrenci Sayisi
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kayit Sureci.
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Ogrenci Yeni Kayit-YKS Siireci Akis Semasi

OGRENCI YENIi KAYIT iSLEMINi BASLAT >

OSYS Smav Sonuglarina Gérelyerlestirilen Ogrencilere Ogrenci
v

YKS Sinav Sonuglarina Gére Yerlestirilen Ogrencilere Ogrenci
Isleri Daire Baskanliginca Kayit Duyurusu Yapilir.

v
Sinav Sonuglarina Gore Yerlesen Ogrencilerin Bilgileri
Ogrenci Isleri D.Bsk.liginca YKS’den OBS ne Aktarilr.

!

Ogrencilerin Kayit Igin Ha;lgi Giin Gelecekleri (Kay1t
Gunleri) Duyurulur.

|

Ogrenci Belirlenen Giinde Kayit I¢in Kayit
Burosuna Gelir.

|

Kayit
Aday Bizzat Kendisi Hayr| - Yapilmaz
mi Bagvurdu?
Ogrencinin On Kayit Formunu WEB ten Doldurmasi Saglanr.
Ogrenci On Kayit Formunu ve Kayit I¢in Istenilen Diger
Belgeleri Kayit Biirosundalki Gorevliye Teslim Eder.
Hayir Kayit
—>
Yapilmaz

v Evet
Gorevli Personel Tarafindan Ogrencinin Kaydi Yapilir.

v

Ogrenciye Ogrenci Kimlik Belgesi ve Ogrenci Belgesi
Verilir.

!
(iSLEM'SONUD
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S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

20-KAYIT DONDURMA iSLEMLERI

SUREC ADI : Kayit Dondurma Stireci

SUREC NO 20 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakilte Sekreteri, B6lim Baskani, Yo6netim Kurulu
iSI?iIZIE%S?RGANiZASYON Boltim Bagkanligi, Yonetim Kurulu, Ogrenci, Ogrenci Isleri,
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Hakli Ve gegerli Bir Nedenle Ogrenimine Aravermek Isteyen

Ogrencilerin Kayitlarmin Bir Siireligine Dondurulmasi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Dilekge Ile Dekanliga Kayit Dondurma istegini
Sunmasi Ile baslar, Kayit Dondurma isleminin
Tamamlanmasi Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

L

—

Ogrenci Kayit Dondurmak Istegini

Dekanliga Bir Dilekge Ile iletir.

Dekanlik Dilekgeyi Yonetim Kuruluna Sunar.
Fakiilte Yodnetim Kurulu Hakli ve Gegerli Nedenler
Kapsaminda Dilekgeyi inceler.

Sonug Fakiilte Y6netim Kurulu Karari {le Agiklanir.
Sonug Olumlu Ise Kayit Dondurma Ogrenci Islerine
Bildirilir.

Ogrenci Kayit Dondurmay1 Ogrenci Bilgi Sistemine
Isler.

Sonug Olumlu veya Olumsuz ise Karar Ogrenciye
Teblig Edilir.

Kredi ve Yurtlar Kurumuna Bildirir.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kayit Donduran Ogrenci Sayis.
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S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Kayit Dondurma Suireci Akis Semasi

|

< KAYIT DONDURMA ISLEMINi BASLAT D

Ogrenci Kayit Dondurma Istegini Igeren Dilekgesini
Dekanliga Verir.

|

Ogrenci Isleri Birimi Ogrencinin Dilekgesini Y6netim
Kuruluna Sunar

Hakli ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Y 6netim Kurulu
Dilekgeyi Inceler.

|

Sonug Fakilte Yo6netim Kurulu Karar1 Ile Agiklanir.

!

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrenciye Bildirilir.

Hayg

l Evet

Kayit Dondurma
Talebi Reddedilir.

Ogrenciye Bildirilir,

l

v

Kredi Yurtlar Kurumuna Bildirilir.

l

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

!
CiSLEM SONU )
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21-KAYIT YENILEME iSLEMLERI

SUREC ADI : Kay1t Yenileme Stireci

SUREC NO 21 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danigmam
iSEiEIE%S?RGANiZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danismani

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemlerinin Gerceklestirilmesi,

SURECIN SINIRLARI

Dekanlik¢a Danisman Listesinin Belirlenmesi ile Baslar, Kaydin
Onaylanmasi Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

L Dekanlik Danisman Listesini Belirler. L
Ogrenci  Bilgi  Sistemine  Belirlenen
Danismanlar

Ogrenci Islerince Atanir.

[ Segtikleri Derslere Gére Cikan Harglar Ilgili Bankaya
yatirilir.

[ Ogrenciler ilan edilen Akademik Takvimde Belirlenen
Gunlerde Kayit Yenileme ve Ders Atama
Islemlerini Internet Uzerinden Yaparlar.

L Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

L Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarint Yenileyemeyenler
Akademik Takvimde belirtilen stire sonuna kadar bir dilekce
ile Dekanliga Basvurur.

| Dekanlikga Mazeretli Kayit Yenilemek Isteyen
Ogrencilerin Listesini Y6netim Kuruluna Sunar.

[ Mazeretleri Uygun Gériilen Ogrencilerin Kayit
yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yapilir.

[ Kayit Yenileme Islemlerinde Ttim Sorumluluk
Ogrenciye Aittir.

L Kayit Yenileme Siireci Icerisinde Ogrenciler Ogrenci
Bilgi Sisteminden Kayit yenileme Islemlerini Kontrol
Eder.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Bagarili Bir Sekilde Gergeklestirilen Kayit Yenileme Sireci Sayist
ve Slreci
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Kayit Yenileme Siireci Akis Semasi

< KAYIT YENILEME iSLEMINi BASLAT >

Dekan Yardimeilart Yeni Donem Danigman
Listelerini Belirler.

!

Ogrenci Isleri Personelince Dekan Yardimcilarinca
Belirlenen Damsmanlar Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

Ogrenciler Yeni Donemde Alacagi Dersleri (Oncelikle Alt
Yartyildan Basarisiz Olan Dersleri) Ogrenci Bilgi Sisteminde
Secerler.

l

Akademik Takvimde Belirtilen Ganlerde Ders Secimlerini
Tamamlarlar.

|

2. Ogretim Ogrencileri Derslere Gore Tahakkuk Eden
Harglarini flgili Bankaya Yatirirlar.
|

Har¢ Bankaya

_ Hayir Kayit Yenileme Islemi

Yatmig mm?
Gergeklesmez.

l Evet

Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

v

Mazeretleri Nedeniyle Kayit yenileme Islemi Yapamayan

Ogrenciler Akademik Takvimde belirtilen siirelerde Dilekge Ile
Dekanliga Miiracaat Ederler.

Ogrenci Isleri Dilekgeleri Bir Ust yazi ile Yénetim
Kuruluna Sunar.
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Hayir

Kayit Yenileme Islemi
Gergeklesmez.

Mazeretler
Uygun mu?

l Evet

Mazeretleri Uygun Olan Ogrenciler Ekle Sil Haftasinda
Harglarini ilgili Bankaya Yatirirlar.

v
Harglarm flgili Bankaya Yatiran Ogrencilerin Kayit
Yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yaplir.

Ogrenciler Kayit Yenileme isleminden Sonra Ogrenci Bilgi
Sisteminden Yeni Dénemde Alacagi Dersleri Kontrol Ederler.

!
CiSLEM SONU)
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22-KAYIT SILDIRME iSLEMLERI

SUREC ADI : Kayzt Sildirme Streci

SUREC NO 22 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
?EiEE%S?RGANiZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Y6netim Kurulu, Dekanlik,

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Kaydim Sildirmek isteyen Ogrencilerin Okul Ile Tliskisini

Kesmek,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Kaydini Sildirmek Uzere Dilekgeyle Istekte Bulunmas Ile
Baslar, Ogrencinin Kaydmin Silinmesi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L OgrenciKayit Sildirmek Uzere yazil istekte Bulunur.

L Ogrencinin Kayit Sildirme Istegi {izerine, ilisik Kesme
Belgesini verilerek Gerekli Yerlere Onaylattirilir.

[ Lise Diplomasiin Asli Ogrenciye Verilir.
[ Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Kaydi Silinir.

_ Ogrenci Kredi Alryorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kaydim Sildiren Ogrenci Yiizdesi ve Kayit Silme Siresi.
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Kayit Silme Stireci Akis Semasi

C KAYIT SILME iSLEMINi BASLAT >

Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere Dilekge ile istekte Bulunur.

'

Ogrenci Isleri Birimince Ogrencinin Kayit Sildirme Istegi Uzerine
Ilisik kesme formu verilir.

l

Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini ilgili Birimlere Onaylatir.
(Saglik-Kiiltiir, Kiitiiphane. Danisman ve Ogrenci Isleri)

v

ilisigi

Var o * | Kayit Silme Islemi
ar m?

Gergeklesmez.

l Hayir

Ogrencinin ilisigi Kesilir.
Ogrencinin Ogrenci Bilgi Sisteminden Kaydi Diisiiliir.

il

Ad

Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Silme Islemi Islenir.

'

Lise Diplomasinin Ash Ogrenciye Verilir..

|

Ogrenci Kredi Alryorsa Kredive Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.

!
CiSLEM SONU>
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23-MEZUNIYET ISLEMLERI

SUREC ADI : Mezuniyet Sreci

SUREC NO 23 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Damismanlar, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Danisman, Fakiilte Sekreteri,
ILISKiSi Dekanlik,

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Lisans Diplomasinin Verilmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin mezuniyet kosullarini saglamastyla baslar diploma ve
eklerinin verilmesi ile biter.

SUREC ADIMLARI

_| Final, Biitiinleme ve Tek ders sinavlar1 sonunda
Ogretim plaminda bulunan tiim derslerinden basaril
olan ve Genel Akademik ortalamasi 2.00 olan
ogrencilerin Listesi otomasyon sisteminden

alinir.

Ogrenci Islerince (Ttm Derslerini Almis mi? Mezuniyet

Kredisi Yeterli mi? ) Kontrol Edilir?.

Kosullar Saglayan ve Mezuniyete hak kazanan

ogrencilerin listesi ve Transkriptleri damigman ve bolim

baskanin imzasindan sonra Dekanliga sunulur.

Dekanlik onayindan sonra meziyet islemleri baslatilir.

Geg¢iciMezuniyetBelgesi/DiplomasiHazirlanir.

Mlisik Kesme Belgesini Gerekli Yerlere Onaylatir.

_ Mezuniyet Belgesi / Lisans Diplomasi, Diploma
Eki, Lise Diplomasinin Asli ve Onayli Transkripti
Ogrenciye diploma defteri imzalattirlarak verilir.
Ogrencinin talebi halinde lisans diplomasinin onayli
sureti verilir.

_ Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Durumu
MEZUN seklinde Islenir.

[ -

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mezun Olan Ogrenci Sayist,
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Gegici Mezuniyet ve
Lisans Diplomasmin Verilme Siiresi.




T
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Mezuniyet SUreci Akis Semasi

}

< MEZUNIYET iSLEMINi BASLAT

!
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Ogrenci Isleri Birimince Mezun Olabilecek Durumda olan
Ogrencilerin Listesi Ogrenci Bilgi Sisteminden Alinir.

'

Listeler Incelenmek Uzere Bir Ust Yazi ile Dekan
Yardimcilarina Tletilir.

|

Gerekli Incelemeleri Yapilir.

v

Zorunlu Derslerini
Aldi m1?

Evet

Secmeli Derslerini
Ald1 m1?

Evet

Mezuniyet Kredisi
Yeterli mi?

Haxlr

l Evet

Mezun
Edilmez.

Mezun
Edilmez.

Mezun
Edilmez.
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Ogrenci Isleri Birimi Mezun DurumdakiOgrencileri
Liste Halinde Dekanliga Sunar.

'

Ogrenci Isleri Sefi Tarafindan Mezun Durumda Olup
Olmadig Kontrol Edilir.

|

Ogrenci, Ogrenci Bilgi Sisteminden Mezun Durumuna
Getirilir.

|

Lisans Diplomasi, Diploma eki ve transkript ¢ikarilarak

Imzaya Sunulur

Ogrenci ilisik Kesme Belgesini 1lgili Birimlere Onaylatir.
(Kttphane, Danigman ve Boliim Bagkanligi Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreterligi).

|

Gegici Mezuniyet Belgesi/Diploma ve Diploma Eki, Onayli
Transkript, Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

Y
(iSLEM SONU )
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24-KURUMLAR ARASI YATAY GECIS iSLEMLERi

SUREC ADI :

Kurumlar Arasi Yatay Gegis Slreci

SUREC NO

04 TARIH 29.03.2024

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci Isleri, intibak Komisyonlar1, Fakiilte Y6netim Kurulu

SUREC ORGANIZASYON
ILISKiSi

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonu Fakiilte, Yénetim Kurulu,
Dekanlik, Rektorlik,

UST SURECI

Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Kurum I¢i Esdeger Diploma Programlarina Gegisinin Saglanmast,

SURECIN SINIRLARI

Kontenjanlarm Belirlenip, Duyuru ve [lana Gore Basvuru Kosullarnmn Takibi
Ile Baslar, Kayit Onay1 Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

Dekanhk Yonerge Dogrultusunda Var ise flave Kurumlar arast
Yatay Gegis Kontenjanlar1 Belirlenir. Fakiilte Kuruluna Sunulur.

\ Konu Fakiilte Kurulunda Gériisiilerek Rektorliige Sunulur.
| Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur,

Il Senatoca Kabul Edilen {lave Kontenjanlar YOK e Bildirilir.
\ Kurumlar arast Kontenjanlar ve Akademik Takvim YOK{in Web
Sayfasinda Yaymlanir.

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Ilgili Birimlere Istenen Evraklar ile
Birlikte Bagvurur.

[ Bagvurular intibak Komisyonlarinca Incelenir.

Evraklari Tam Olup, Durumu Yonetmelige Uygun Olanlarin Talepleri
Kontenjan Dahilinde Uygun Goriiliir. Digerleri Ret edilir.

Konu Ydnetim Kurulunda Gériisiildiikten Sonra Asil ve Yedek Liste
Web’te Yaymlanir.

\ Durumfilgililere Internet Aracihigi ile Teblig Edilir.

\ Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde flgili Dekanliklara bagvurarak
Kesin Kayitlarini Yaptirirlar.

Dekanlik Ogrencilerin Dosyalarin1 Ogrencilerin Eski
Okullarindan Ister.

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine slenir.

Dersleri Atanir.

Onceki Universitede Aldig1 Notlar (Notlu/Muaf) islenir.
Tlgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Belgeleri Gonderilir.
Ogrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yatay Gegis Sayisi,
Bagarili Bir Sekilde Tamamlanan Kurum arasi Yatay Gegis Kayzt Siireci

Sayis1 ve Siiresi.
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Kurumlar arasi1 Yatay Gegis Streci Akis Semasi

@RUM LAR ARASI YATAY GECI$ SURECINi BASLD

Y

(U)grenci isleri Birimi Kurumlar arast Yatay Gecis
Kontenjanlarim Belirler. Belirlenen Siirede Fakiilte Web
Sayfasinda llan Eder.

Y

Rektorlikten Gelen Yaziya Gore Kontenjanlar Belirlenip
Rektorliige sayilar Bildirilir

Y

Karara Baglanan Kontenjanlar Web Sayfasinda ilan Edilir.

ilan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar fle
Birlikte Web Sayfasindan Online Bagvuru yapar

A4

Basvurular Kurulca Komisyonda Incelenir.

v

Hayir Bagvuru
Ret Edilir.

Evet

Evraklari Tam Olup, Durumlar Kurumlar arast Yatay Gegis
Yonergesine Uygun Olanlar GNO’larina gore Siralanir.

|

Bagvuru

ian fei Hay1 -
Kontenjan I¢inde 1ayip, Ret Edilir.

Kaldi m1?

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

v
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Yénetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

!

Yedek ve Asil Listeler Web Sayfasinda Yayinlanir.

!

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Teblig Edilir

:

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret Edilenlere Teblig Edilir

l

Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakiilteye Bagvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirir

l

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

|

Intibak Komisyonunca Alacagi Dersler Belirlenir.

|

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

|

Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi Gonderilir.

Onceki Okuduklar1 Okuldan Sahsi Dosyalari Istenir.

l

v
Sinif ve Danigmanlar1 Atanir.

|

Ogrenci Kimlik K'artlarl Cikartilir.

A 4
(iSLEM SONU )
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25-TECIL YAZILARININ ASKERLIiK SUBESINE GONDERILMESI iISLEMLERI

SUREC ADI : Tecil Yazilarinin Askerlik Subesine Gonderilmesi Streci
SUREC NO 25 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri
iSIEJiIZIE((i:’S(i)RGANIZASYON Ogrenci Isleri, Online Sistem Uzerinden Génderir

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

Halen (:)grenimine Devam Etmekte Olup Askerlik Cagina Gelen
SURECIN AMACI Erkek Ogrencilerin Tecil Islemleri OBIS Uzerinden Online olarak
Gonderilmektedir.

Ogrencilerin Durumlarmin Tespit Edilmesi Ile Baslar, Askerlik

SURECIN SINIRLARI Subesine Online Olarak Gonderilmesi le Sona Erer.

L Ogrencilerin Durumlar1 Tespit Edilir.

L Askerlik Cagina gelenlere Ek-C2 Belgesi Online Olarak

SUREC ADIMLARI OBIS Uzerinden Gonderilir.

L Askerlik Subesinden Bilgi Istegi Var Ise 31 Ekim’e
kadar Askerlik Subesine yazi Gonderilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Tecil Islemleri Halledilen Ogrenci Sayist,




SURECLERI

S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Erkek Ogrenciler icin Tecil Yazilarimin Askerlik Subesine

Ogrenci

Gonderilme Sireci

Ogrenciigleri

Erkek
ogrenci
mi?

Yeni
Kayit nn?

HAYIR Okumakta
olan Ogrenci
mi?

Askerlik
Subesinden
Bilgi istedi var
mi?

| Ogrenci Mezun veya lligigi

Ogrencinin
Askerlik Cagi
Geldi mi ?

31 Fk'm'e Kadar
—»{ Askerlik Subesinc Yazi
Gonderilir

Y

Askerlik Subesine

Yazi Gonderilir
Iy

Kesilmig ise




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

26-SINAVLARA ITIRAZ ISLEMLERI

SUREC ADI : Siavlara Itiraz Siireci

SUREC NO 26 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dersi Veren Ogretim Elemani

SUREC ORGANIiZASYON Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci, Ogrenci Isleri
ILISKiSi

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek,

SURECIN SINIRLARI

Ogretim Elemanimin Notlar1 Sisteme Girmesi Ile Baslar, Notun
Duzeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Ya Da Herhangi
Bir Yanlishigin Olmadiginm Tespiti Halinde Ogrenci Ve
Ogretim Uyesine Bildirilmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

_ Ara Siav-Final Sinavi Degerlendirildikten Sonra
Ogretim Elemanlar Sisteminden Bilisim Sistemine
Giris Yapar Ve Onay Verdikten Sonra {lan Edilmis
Olur.

_ Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligine Gore 5 Is
Gun( Igerisinde Ogrenci Smav Notuna Itiraz Dilekgesi
Verir.

L Sinav Kagidi Sorumlu Ogretim Elemam Tarafindan
Kontrol Edilir.

_ ltiraz Incelenir.

Maddi Hatanin Anlagilmast Halinde Y&netim

Kuruluna Sunulur.

Yonetim Kurulu Karari fle Not Diizeltilir.

Durum Ogrenciye Bildirilir.

Yeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

Hata Yok Ise itiraz Reddedilir.

—

o

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Sinavlara Itiraz Eden Ogrenci Sayisy, Itirazlart
Kabul Edilen Ogrenci Sayist




R S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Sinavlara itiraz Sireci Akis Semasi

( SINAVLARA ITIRAZ SURECINI BASLAT >

Ara Sinav, Final ve Biitlinleme Siavlari Degerlendirildikten
Sonra Ogretim Elemanlari OBI®’e Not Girislerini Yapar ve
Onay Vererek Notlar Ilan Etmis Olur.

Y
Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligine Gore 5 Is Giinii

Igerisinde Ogrenci Smav Notuna Maddi Hata itiraz Dilekgesi Verir,

|

flgili Ogretim Elemam Ogrencinin Sinav Kagidin1 Tekrar Inceler.

Hayir

Maddi Hata

B
Yapilmig mi? asviu

— | Red Edilir.

Ogretim Elemaninin Vermis Oldugu Notu, Ogrenci Isleri Not
Diizeltilmesi I¢in Yonetim Kuruluna Sunar

!

Y6netim Kurulunca Itiraz Incelenir.

Ogrencinin Itirazi Hayir

Dogru mu?

Basvuru
Red Edilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Not slenir.

|

Karar Olumlu Ya da Olumsuz Ogrenciye Bildirilir.

Y
( ISLEM SONU)




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

27-MAZERET SINAVI iSLEMLERI

SUREC ADI : Mazeret Siavi Sureci

SUREC NO 27 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi ve Ogrenci Isleri Birimi
SUREC ORGANIZASYON Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci, Ogrenci Isleri,
ILISKiSi Yénetim Kurulu

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

) . Mazereti Olup da Ara Smavlarina Girememis Olan Ogrencilerin
SURECIN AMACI Daha Sonra Bu Sinavlara Girebilmelerini Saglamak,

Ogrencilerin Gegerli Mazeret Belgesi ile Birlikte Dilekge
SURECIN SINIRLARI vermesi Ile Baslar, Mazeret Smav Sonuglarimin Ogrenci Bilgi
Sistemine Girilmesi Ile Sona Erer.

[ Mazereti Nedeniyle Ara Sinavlara Giremeyen
Ogrenci Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sinavina
Girmek I¢in Dekanliga Dilekce Ile Basvurur.

©  Ogrenci Isleri Birimi Dilekgeleri Y6netim
Kuruluna Sunar.
T Mazeretler Yonetim Kurulunca Uygun Gortlurse
Ogrenciler Mazeret Sinavina Girerler.
Mazeretler Uygun Goriilmezse Ogrencinin Talebi Red
edilir.
L Mazeret Sinavi Giin ve Yerleri Agiklanir.
L Belirtilen Giin ve Yerde flgili Ogretim Elemaninca
Mazeret Sinavlar1 Yapilir.
[ OpretimElamanlan Ogrenci NotBilgi SisemineNotlart
Girer.
[ Ogretim Elemanlar1 Smav Evraklarini En Geg
iki Ay Icerisinde Ogrenci Isleri Birimine
Teslim Eder.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Mazeret Sinavina Giren Ogrenci Sayisl,




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Mazeret Siavi SUreci Akis Semasi

C MAZERET SINAVI SURECINI BASLAT >

A4

Mazereti Nedeniyle Smavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri ile
Birlikte Dilekgelerini Dekanliga Verirler.

v

Dekanlik Dilekgeleri inceler ve Yonetim Kuruluna Sunar.

Hayir Mazeret

Mazeretler Uygun o | Red Editir.

mu ?

Evet

Fakilte Yonetim Kurulunca Mazeret Sinav Takvimi
Belirlenir.

A4

Ilgili Ogretim Elemaninca Fakilte Yonetim Kurulunca
Belirlenen Giin ve Yerde Mazeret Sinavi Yapilir.

|

Ogretim Elamanlar1 Ogrenci Not Bilgi Sistemine Notlari
Girer.

|

Ogretim Elemani Mazeret Sinav Evraklarmi En Geg Iki Ay
Igerisinde Ogrenci Isleri Birimine Teslim Edilir.

|

(iSLEM SONU)




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

28-TEK DERS SINAVI iSLEMLERI

SUREC ADI : Tek Ders Siavi Sureci

SUREC NO 28 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi ve Ogrenci Isleri Birimi
SUREC ORGANIZASYON Dersi Veren Ogretim Eleman1, Ogrenci, Ogrenci Isleri,
ILISKiSi Yénetim Kurulu

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

Ogrencilerin Mezun Olabilmeleri I¢in Basarisiz Bir Derslerinin
SURECIN AMACI Kalmas1 Halinde Basarisiz Dersi I¢in Tek Ders Smav Hakki Vererek
Mezun Olmalarini Saglamak,

Ogrencinin Tek Ders Smavina Girmek Igin Dilekge vermesi Ile
SURECIN SINIRLARI Bagslar, Tek Ders Sinav Sonuglarmm Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilmesi ile Sona Erer.

L Mezun Olmak i¢in Bir Dersi Kalan Ogrenci Tek
Ders Smavina Girmek I¢in Dekanliga Dilekce Ile
Bagvurur.

[ Ogrenci Islerine Gelen Dilekgeler ve Ogrencilerin
Transkriptleri Mezuniyet Komisyonu Tarafindan
Inceler.

[ Durumlart Uygun Olan Ogrencilerin Dilekgeleri
Yo6netim Kuruluna Sunulur.

L Tek Ders Sinavina Girecek Ogrencilerin Dilekgeleri
Y 6netim KuruluncaUygun BulunursaOgrenciler Tek
Ders Sinavina Girerler.

T llgili Ogretim Elemaninca Tek Ders Smavi
Yapilr.
C Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklari
Ogrenci Isleri Birimine teslim Edilir.
L Ogrenci Islerince Notlar Bilgi Sistemine Islenir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Tek Ders Sinavina Giren Ogrenci Sayisi,




R S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Tek Ders Smav Sireci Akis Semasi

C TEK DERS SINAV SURECINI BASLAT >

A4

Tek Dersten Basarisiz Olan Ogrenciler Tek Ders Smavina Girmek i¢in
Dilekgelerini Dekanliga Verirler.

Ogrenci Islerine Gelen Dilekgeler ve Ogrencilerin
Transkriptleri Mezuniyet Komisyonu Tarafindan Incelenir ve
Yonetim Kurluluna Sunulur.

Hayir Tek Ders Sinavina
Giremez.

Tek Dersi Tek Dz_ers Sinavina
mi Var? Giremez.

Evet

|

Dekanlik Tarafindan ilan Edilen Tarihlerde Ogretim
Elemaninca Belirlenen Ders Saatinde tek Ders Siavi Yapilir.

l

Not Onay Formalar1 ve Sinav Evraklar1 Dekanliga Teslim
Edilir.

v

Ogrenci Isleri Tek Ders Smavi Notlarm Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

!

Tek Dersten Basarili Olanlar Mezun Edilir.

l

ISLEM SONU
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29-OGRENCI BELGESI VERME ISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Belgesi Verme islemleri Akis Siireci

SUREC NO 29 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakilte Sekreteri
?EiE%S?RGANiZASYON Fakiilte Sekreteri, Ogrenci Isleri, Ogrenci,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrenciler En kisa Siirede Ogrenci belgesi Vermek,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Ogrenci Islerine Bagvurmast ile baslar,
Fakilte Sekreterince Imzalanip MihUrlenmesiIle Son
Bulur.

SUREC ADIMLARI

L Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak I¢cin Ogrenci Islerine
Sahsen/Vekaleten Sozlii Basvuruda Bulunur. Ogrenci
isterse dgrenci belgesini www.turkiye.gov.tr adresinden
de alabilir.

L Ogrenci Isleri Calisanlar1 Gelen Talep Dogrultusunda
Ogrenci Belgesini Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Cikartr.

[ Kontroluni yapar ve Paraflar, Fakulte Sekreterine
Imzaya Sunar.

L Fakilte Sekreteri imzaladiktan Sonra Ogrenci
Belgesi Sekreterlikce Muhdrlenir.

L Belge Ogrenciye verilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ogrenci Belgesi Verilen Ogrenci Sayist,
Ogrenci Belgesi Verilme Hizi,



http://www.turkiye.gov.tr/

S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Belgesi Islemleri Akis Semasi

OGRENCIi BELGESi VERME SURECINi BASLAT

I

v

Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak Uzere Ogrenci Isleri

Birimine Sahsen/Vekaleten Bagvurur.

Ogrenci isterse Ogrenci belgesini www.turkiye.gov.tr adresinden
de alabilir.

!

Hayir

OgrenciSahsen/Vekaleten mi
Basvurdu mu?

Ogrenci Belgesi
Verilmez.

Ogrenci Isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Ogrenci Belgesi Cikartilir.

h 4

Kontroliinii Yapar, Parafini Atar. Fakiiltc Sckreterine Imzaya Sunar.

|

Fakiilte Sekreteri Belgeyi imzalar.

|

Faklte Sekreterligi Ogrenci Belgesini Muhirler.

|

Belge llgili Ogrenciye Verilir.

ISLEM SONU



S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

30-OGRENCIYE TRANSKRIPT VERME ISLEMLERI

SUREC ADI : Transkript Verme Islemleri Akis Sureci

SUREC NO 30 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakilte Sekreteri
?EiEE%S?RGANiZASYON Fakiilte Sekreteri, Ogrenci Isleri, Ogrenci

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin En kisa Stirede Transkript Almalarmi Saglamak,

veya Ogrenci Www.turkiye.gov.tr web adresinden alabilir.

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Ogrenci Islerine Bagvurmas ile Baslar, Fakiilte
Sekreterince Imzalanip Miihtrlenmesi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L Ogrenci, Transkript Almak Igin Ogrenci Islerine
Sahsen/Vekaleten SOzl Bagvuruda Bulunur.

L Ogrenci Isleri Calisanlar1 Gelen Talep Dogrultusunda
Transkripti Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan Cikartr.

L Kontroluni yapar ve Paraflar, Fakilte Sekreterine
Imzaya Sunar.

| Fakiilte Sekreteri Imzaladiktan Sonra Transkript
Sekreterlikge Muhrlenir.

L Belge Ogrenciye verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Transkript Verilen Ogrenci Sayisi,
Transkript Verilme Hizi,



http://www.turkiye.gov.tr/

S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Transkript Islemleri Akis Semasi

C TRANSKRIPT VERME SURECINi BASLAT )

Ogrenci, Transkript Almak Uzere Ogrenci Isleri Birimine
Sahsen/Vekaleten Bagvurur.

Hayir
Transkript OgrenciSahsen/Vekaleten mi
Verilmez. Basvurdu?

Ogrenciisleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Transkript Cikartilir.

A 4

Kontroltinii Yapar, Parafim Atar. Fakiilte Sekreterine Imzaya
Sunar.

Fakiilte Sekreteri Belgeyi Imzalar.

Fakulte Sekreterligi Transkripti Muhrler.

|

Transkript ilgili Ogrenciye Verilir.




S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

31- OGRENCILERIN BURS iISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Burs Islemleri

SUREC NO 31 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Burs Komisyonu

?SiE%S?RGANiZASYON Burs Komisyonu , Ogrenci, SKS Daire Baskani,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ekonomik Destege Ihtiyaci Olan Ogrencilerim Belirlenip Burs Veren

Kurumlar Tarafindan Desteklenmesini Saglamak,

Selguk Universitesi Akademik Y1l Giiz

Doneminde Burs Veren Kurumlardan Gelen Burs
Kontenjanlarma Bagh Olarak Ogrenciler Belirlenip, Bursun
Saglanmasi ile Biter.

SURECIN SINIRLARI

L Kurumlardan Gelen Burs Kontenjani ve Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

[ Belirlenen Giin ve Saatte Burs Komisyonu
Tarafindan Basvurular Mulakatla Degerlendirilir.

SUREC ADIMLARI

| Burs Hak Kazanan Ogrenciler ilan Edilir.

[ Belgeler Tamamlanarak Burs Veren Kurumlara
Ogrenciler Bildirilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Burs Alabilen Ogrenci Sayis1.




R S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Burs Islemleri Siireci Akis Semasi

@GRENCi BURS iISLEMINi BASLAT>

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlar ve Burs ile Ilgili Bilgiler
Ogrencilere Duyurulur.

v

Dekanlik¢a Burs Komisyonu Olusturulur

Ogrenciler Burs Bagvurularini istenen Evraklar Ile Birlikte Dekanliga
Yapar.

|

Burs Komisyonunca belirlenen ve Ilan Edilen Giinde Ogrenciler

Miilakatla Degerlendirilir.
Talep
Reddedilir.

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve lan
Edilir.

!

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber Burs
Kazanan Ogrenciler Saglik Kultiir Ve Spor Dairesi Baskanligina
Metilir.

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

l Evet

Y

Saglik Kiiltlir Ve Spor Dairesi Bagkanliginca Burs Alacak
Ogrencilerin Isimleri Burs Verecek Kurumlara Bildirilir.

iSLEM SONU



e
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32- OGRENCILERIN YEMEK YARDIMI ISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Yemek Yardimi Islemleri

SUREC NO 32 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Yemek Yardimi Komisyonu

iSBiISIE%S?RGANiZASYON Yemek Yardimi Komisyonu , Ogrenci SKS Daire Bagkani,
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ekonomik Destege Ihtiyaci Olan Ogrencilerim Belirlenip

Universitemizden Ucretsiz Yemek Yiyebilmelerini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Selcuk Universitesi Akademik Y1l Giiz Déneminde Ihtiyag Sahibi
Ogrencilerin Belirlenip, Yemek Yardimin Saglanmasi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

(:Jniversitemi% Yemekhanesinden Yemek Yiyebilecek
Ogrencilerin Ogrenci Sayilari(Kontenjani) ile Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Tlanlar Ogrencilere Duyurulur.

Belirlenen Giinve Saatte Yemek'Yardimi Komisyonu
Tarafindan Bagvurular Millakatla Degerlendirilir.

Yemek Yardim Hak Kazanan Ogrenciler Ilan Edilir.

Belgeler Tamamlanarak Saglik Kulttr ve Spor Dairesi

Bagskanligina Ogrenciler Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yemek Yardimi Alabilen Ogrenci Sayist.




R S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Yemek Yardim Islemleri Siireci Akis Semasi

QGRENCi YEMEK YARDIMI ISLEMIiNi BASLAT

Y

Saglik Kiltur ve Spor Dairesi Baskanligindan Gelen Yemek

Yardim Kontenjanlar ve Yemek Yardimu ile Tlgili Bilgiler
Ogrencilere Duyurulur.

Y
Dekanlik Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrencileri Segmek i¢in Komisyonu Olusturur.

Ogrenciler Yemek Yardimu I¢in Basvurularini istenen
Evraklar Ile Birlikte Dekanliga Yapar.

Komisyonca Belirlenen ve ilan Edilen Giinde Ogrenciler
Miilakatla Degerlendirilir.

l

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Talep
Reddedilir.

l Evet

Komisyonunca Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Belirlenir ve Tlan Edilir.

A 4

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlhigina Iletilir.

!

Saghk Kiiltiir Ve Spor Dairesi Bagkanliginca Yemek
Yardimmdan Faydalanacak Ogrencilere Kart Cikartihir
Ogrencilerin Ucretsiz Yemek Yemeleri Saglanir.

ISLEM SONU




SELCUR CINIVERSTTEsi
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S.U. ILAHIYAT FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

33- DERS MUAFIYET iSLEMLERI

SUREC ADI : Ders Muafiyet Islemleri Akis Sreci

SUREC NO 33 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Muafiyet ve Intibak Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Fakilte Sekreteri, Dekan, Ilgili Ogretim Elemanlari, Intibak
ILISKiSi Komisyonu ve Ogrenci Isleri

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha 6nce Okudugu Yiiksek6gretim Programinda aldigt

ve Gegtigi Derslerin Muaf Tutulmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Dekanhga Dilekce Vermesi Ile Baslar, Muaf
Tutulan Notlarm Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi ile Sona
Erer.

SUREC ADIMLARI

[ I I

—

Ogrenci daha Once Okudugu Yiiksekdgretim Kurumunda
aldig1 ve basarili Oldugu Derslerin Transkriptini ve Ders
Iceriklerini Ogrenci Isleri Birimine verir.

Komisyon Ogrencinin GegtigiIgerik ve Kredi
Bakimidan Uygun Olan Derslerin Muaf Tutulabilmesi
Icin Dersi Veren Ogretim Elemaninin Goriisiinii Alir.
Ilgili Ogretim Eleman1 Uygun Goriirse Intibak
Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler Ile Tlgili Karar Alr.
Ogrenci Isleri Alman Intibak Komisyonu Kararini
Yonetim Kuruluna Sunar.

YoOnetim Kurulu Uygun Gorirse Onaylanur.

Karar Ogrenciye Teblig Edilir.

Kararin Bir Sureti Ogrenci slerine verilir.

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi
Sistemine Islenir.

Ogrenciye Isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust
yariyildan Ders AlmasiSaglanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Muafiyet Dilekgesi Veren Ogrenci Sayisi,




S.U.ILAHIYAT FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Ders Muafiyet islemleri Akis Semasi

C DERS MUAFIYET AKIS SEMASI >

A 4

Ogrenci Daha Once Okudugu Yiksekogretim Kurumunda Aldigr Ve Basaril
Oldugu Derslerin Transkriptini Ve Ders Igeriklerini Dekanlik Evrak Kayit
Burosuna Verir.

Komisyonca Gegtigi icerik Ve Kredi Bakimindan Uygun Olan Derslerin
Muaf Tutulabilmesi Igin Komisyon Goérusuni Alir.

!

!Igil'i Komisyon Uygun Gériirse intibak Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler
lle ligili Karar Alr.

|

Komisyon Intibak Komisyonu Kararini Yénetim Kuruluna Sunar.

'

Yonetim Kurulu Uygun Gorirse Onaylanir.

|

Karar Ogrenciye Teblig Edilir.

l

Kararin Bir Sureti Ogrenci Islerine Verilir
|

+

Ogrenci igleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi Sistemine
Islenir.

!

Ogrenciye isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust Yariyildan
Ders Alamsi Saglanir.

|
C BITIR )
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34- OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASI SURECT

SUREC ADI Ogrenci Disiplin Sorusturmasinin Streci
SUREC NO 34 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Sorusturmaci, Raportor, Fakilte

Disiplin Kurulu,

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Ogrenci, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Sorusturmaci, Disiplin
Kurulu, Rektorlik

UST SURECI Y 6netim Tletisim Siireci
. ] YOK Ogrenci Disiplin Y netmenligi kaldiriimis olup, disiplin
SURECIN AMACI yoniinden aykiri harekette bulunan 6grenciler ile ilgili 2547
sayili Kanun’un 54. maddesi
hukimlerine gore sorusturmalarinin yapilmasi.
Ogrenci hakkinda sikayette bulunan kisinin Dekanliga dilekge
SURECIN SINIRLARI vermesi, dilek¢eyi Dekanlik Makamina havale etmesi ve
Dekanligin sorusturmaya izin vererek sorusturmaci atamasi ile
sorusturma baglar.

e Sikayette bulunan kisi sikayetini Fakiilte
Dekanligina bildirir. Dekan gerekli
incelemeyi yaparak bir sorusturmaci atar ve
sorusturmaya konu evraklar sorugturmaciya teslim
edilir.

SURECIN ADIMLARI e  Sorusturmaci yasal siiresi igerisinde
sorugturmay1 tamamlar ve sorusturma
dosyasini Fakiilte Dekanligina sunar.

e  Fakiilte Dekani sorusturma dosyasinin
incelenmesi icin Raportdr atar. Raportér dosya
uzerinde inceleme yaparak dosya hakkinda
kararimi bildirir.

e  Sorusturma neticesinde 6nerilen suc disiplin
kurulunda karara baglanarak 6grenci isleri daire
bagkanligina bildirilir.

SUREC
PERFORMANS

GOSTERGELERI
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_ OGRENCI DISIPLIN SORUSTURMASI >

Y
Sikayet Sahibi Sikayetini bildiren Bir Dilekgeyi varsa ekleri
ile birlikte yazarak Dekanliga bagvuruda bulunur.

Talep Dekanlikga
uygun goérulda
ma?

Dekanlik Makamina Sunatr.

Talep
Dekanhkca
uygun goruldi

Dekanlik makamini sorusturmaci atar.

Sorusturmaci
Sorusturmayi Suresi
Icinde Tamamlar.

Dekanlik Makamina sunatr.

v e
Dekanlik Dosyasinin Raportor sorugturma dosyasini iliskin
incelenmesiicin Raportér incelemeyi yaparak raporunu dekanhga
atar. sunar.

A 4

< ; > Disiplin Kurulu Karari Ogrenci ileri
|$LEM SONU.\« Daire Bagkanligina génderilir
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Boliim Baskam Secimi ve Atamasi Alt Siireci Is Akis Semasi

Dekanlik Yazisi

Bolim Baskanmi belirlemek tizere
tarafindan bolimdeki Anabilim Dali Baskanlarinin
yazil1 gorisleri istenir.

,Dekanlik

Dekan

belirler.

Anabilim Dali  baskanlarinin
goriislerini dikkate alarak, Boliim baskani adayini

vazili

Boliim bagkani adayinin

+ Evet

Bo6liim Baskam
Atama onayimm
Rektore sunar.

|

Rektoriin onayimdan
sonra Bolim baskani
atanarak, gérevine
baglar.

ikinci bir idari gbrevi var nu2

Hayir—>

Dekan, Bolim
baskanini atar,
atama rektorluk
makamina ve
bélime
bildirilir.
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